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Descrición
No curso MS-102 Microsoft 365 Administrator Essentials trátanse os seguintes elementos
crave da administración de Microsoft 365: administración de inquilinos, sincronización de
identidades e seguridade e cumprimento.

Na administración de inquilinos de Microsoft 365, aprenderás como configurar o seu inquilino
de Microsoft 365, incluído o seu perfil de organización, opcións de subscrición de inquilino,
servizos de compoñentes, contas e licenzas de usuario, grupos de seguridade e roles
administrativos. A continuación, realizarás a transición á configuración de Microsoft 365, cun
enfoque principal na configuración da conectividade de cliente de Office. Por último, verás
como administrar as instalacións de cliente controladas polo usuario de implementacións de
Aplicacións de Microsoft 365 para empresas.

A continuación, pásase a un exame detallado da sincronización de identidades de Microsoft
365, cun enfoque en Azure Active Directory Connect e Connect Cloud Sync. Aprenderás a
planificar e implementar cada unha destas opcións de sincronización de directorios, como
administrar identidades sincronizadas e como implementar a administración de contrasinais
en Microsoft 365 mediante a autenticación multifactor e a administración de contrasinais de
autoservizo.

Na parte de administración de seguridade de Microsoft 365, comezamos por examinar os
tipos habituais de vectores de ameazas e filtracións de datos aos que se enfrontan hoxe en
día as organizacións. A continuación, verás como as solucións de seguridade de Microsoft 365
abordan cada unha destas ameazas. Presentarase Microsoft Secure Score e Azure Active
Directory Identity Protection. Logo aprenderás a administrar os servizos de seguridade de
Microsoft 365, incluídos Exchange Online Protection, Safe Attachments, e Safe Links.
Finalmente, presentaranse os diversos informes que supervisan o estado de seguridade
dunha organización. Despois, pasarás dos servizos de seguridade á intelixencia sobre
ameazas; especificamente, mediante Microsoft 365 Defender, as aplicacións de Microsoft
Defender for Cloud e Microsoft Defender para punto de conexión.

Finalmente examinaranse os compoñentes clave da administración de cumprimento de
Microsoft 365. Con unha introdución a todos os aspectos clave da gobernanza de datos,
incluidos o arquivado e a retención de datos, o cifrado de mensaxes.de Microsoft Purview e a
prevención da perda de datos (DLP).
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    •  Implementar e administrar un tenant de Microsoft 365.
    •  Implementar e administrar de identidade e acceso en Azure AD.
    •  Administrar a seguridade e as ameazas mediante Microsoft 365 Defender.
    •  Administrar o cumprimento mediante Microsoft Purview.

Obxectivos

Este curso está deseñado para persoas que desexen desempeñar a función de administrador
de Microsoft 365 e completasen polo menos una dos roteiros de certificación de administrador
baseadas en funcións de Microsoft 365.

Dirixido a

BENEFICIOS Opción gratuita dun exame de certificación oficial

Diploma de asistencia

Perfil do docente

Microsoft Certified Trainer (MCT) coa certificación Microsoft 365 Certified: Administrator
Expert.

PROGRAMA Programación 2025/26

TIPO CURSO

MATRÍCULA Gratuíta

02/02/2026 - 15/02/2026PERIODO INSCRICIÓN

PROBA DE SELECCIÓN 19/02/2026 (17:30)

CRITERIOS DE SELECCIÓN Proba técnica presencial no CNTG en Santiago de Compostela

Nº PRAZAS 20 (Mínimo 10)
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PresencialMETODOLOXÍA

TIPO DE EDICIÓN Edición única tarde (desempregados/as e ocupados/as)

48 horasDURACIÓN

DATA INICIO 02/03/2026

DATA FIN 13/03/2026

HORARIO De luns a xoves de 16:00 a 21:00 horas. Venres de 16:30 a 20:

LUGAR DE DOCENCIA Edificio localizado na r/Airas Nunes s/n, barrio de Conxo, en

CERTIFICACIÓN OFICIAL Sí

MS-102: Administrador de Microsoft 365EXAME CERTIFICACIÓN

Igualdade de 5 horasMÓDULOS TRANSVERSAIS

TECNOLOXÍA Microsoft

PERIODO DOCENCIA 02/03/2026 - 13/03/2026

Temario
Módulo 1: Configure your Microsoft 365 experience
Módulo 2: Manage users, licenses, and mail contacts in Microsoft 365
Módulo 3: Manage groups in Microsoft 365
Módulo 4: Add a custom domain in Microsoft 365
Módulo 5: Configure client connectivity to Microsoft 365
Módulo 6: Configure administrative roles in Microsoft 365
Módulo 7: Manage tenant health and services in Microsoft 365
Módulo 8: Deploy Microsoft 365 Apps for enterprise
Módulo 9: Analyze your Microsoft 365 workplace data using Microsoft Viva Insights
Módulo 10: Explore identity synchronization
Módulo 11: Prepare for identity synchronization to Microsoft 365
Módulo 12: Implement directory synchronization tools
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Módulo 13: Manage synchronized identities
Módulo 14: Manage secure user access in Microsoft 365
Módulo 15: Examine threat vectors and data breaches
Módulo 16: Explore the Zero Trust security model
Módulo 17: Explore security solutions in Microsoft 365 Defender
Módulo 18: Examine Microsoft Secure Score
Módulo 19: Examine Privileged Identity Management
Módulo 20: Examine Azure Identity Protection
Módulo 21: Examine Exchange Online Protection
Módulo 22: Examine Microsoft Defender for Office 365
Módulo 23: Administración de datos adjuntos seguros
Módulo 24: Administrar Vínculos seguros
Módulo 25: Explore threat intelligence in Microsoft 365 Defender
Módulo 26: Implement app protection by using Microsoft Defender for Cloud Apps
Módulo 27: Implementación de endpoint protection mediante Microsoft Defender para punto
de conexión
Módulo 28: Implement threat protection by using Microsoft Defender for Office 365
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